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MANTENEDORA DO

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°. Este Regulamento estabelece as normas, diretrizes e procedimentos para os
processos de aquisicdo de bens. contratagdo de servigos e obras pelo HOSPITAL
REGIONAL DE TEODORO SAMPAIO ("Entidade"), necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

Artigo 2°. As diretrizes aqui estabelecidas aplicam-se a todas as unidades da
Organizagdo, em especial na realizacdo de atividades relacionadas a contratos de gestéo,
termos de parceria, convénios ou outros instrumentos congéneres celebrados com a
Administracdo Publica.

Artigo 3°. Todos os procedimentos reger-se-30, obrigatoriamente, pelos principios
constitucionais da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade ¢ Eficiéncia,
e pelos principios correlatos da Probidade, Economicidade, Boa-Fé, Competitividade,
Isonomia, Julgamento Objetivo e Vinculagdo ao Instrumento Convocatdrio.

Artigo 4°. Considerando a administragéo de recursos publicos, este Regulamento adotara,
de forma subsidiaria e quando aplicdvel, os principios e as diretrizes estabelecidos na Lei
Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos), como referéncia para a
observancia das boas praticas de gestdo administrativa.

Artigo 5°. E vedada a contratacio de pessoas fisicas ou juridicas que configurem conflito
de interesses, incluindo:

I. |. Empresas cujos socios ou dirigentes sejam conjuges, companheiros ou
parentes, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, de membros da
Diretoria ou dos Conselhos da Entidade.

Il.  Empresas que tenham sido declaradas inidéneas pela Administragéo

Publica ou que estejam sob sancao que impega a contratacao.

CAPITULO II - DAS DEFINICOES

Art. 5°. Para os fins deste Regulamento, entende-se por:
I.  Aquisigao: Todo ato oneroso que vise obter bens, servigos ou direitos.
Il. Compra: Aquisicdo remunerada de bens de consumo, medicamentos,

equipamentos, géneros alimenticios e materiais (permanentes ou n&o).
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lll.  Servigo: Toda atividade prestada por terceiros (pessoa fisica ou juridica),
incluindo obras, reformas, manutencdo, servigos técnicos, médicos,
administrativos e de saude em geral.

IV. Proposta Mais Vantajosa (Menor Custo): A proposta que, além do valor
monetario, atende a critérios objetivos de qualidade, durabilidade, prazo
de entrega, condi¢cées de pagamento, frete, garantia, assisténcia técnica
e credibilidade do proponente.

V. Fornecedor Exclusivo: Empresa ou representante comercial que detém
o monopodlio ou a exclusividade comprovada (via atestado) para a
comercializagdo de um bem ou servigo especifico, sem similares viaveis

VI. Notédria Especializacao: Qualidade de profissional ou empresa cuja
expertise, comprovada por curriculo, publicagbes ou desempenho
anterior, o torna singular e o mais adequado para a execugao de um
servico técnico especifico

VIl. Servigos Técnicos Especializados: Servicos de natureza
predominantemente intelectual, como pareceres, auditorias, consultorias,
treinamentos, ou servicos médicos de alta complexidade.

VIll. Credenciamento: Processo de qualificacao prévia e permanente de
interessados que comprovem capacidade técnica para fornecer bens ou

prestar servicos, visando contratacoes futuras.

CAPITULO III - DO FLUXO PROCESSUAL

Sec¢do I — Da Solicitagao e Autorizagdo

Artigo 7°. Nenhum processo de compra ou contratacdo sera iniciado sem a devida
Requisi¢io Formal emitida pelo departamento usuario, que devera conter, no minimo:
I. Descricao clara e detalhada do objeto (bem ou servico);
Il. Especificagbes técnicas e quantitativos;
lll.  Justificativa da necessidade;
IV. Regime da compra (Rotina ou Urgéncia).

Artigo 8°. Toda compra ou contratagdo dependera de autorizagdo expressa do Presidente

e/ou procurador da Entidade. ou de gestor com algada formalmente delegada
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Artigo 9°. Todos os processos deverdo ser devidamente constituidos e registrados, de
modo a assegurar a adequada gestdo, o controle, a rastreabilidade e a transparéncia dos
atos realizados. Para tanto. deverdo conter, quando aplicavel, a solicita¢do de aquisi¢éo
ou contratagdo, as propostas ou cotagdes obtidas, o demonstrativo comparativo de pre¢os,
a autorizagdo para aquisi¢do ou contratagdo, o respectivo instrumento contratual e a

documentacdo fiscal pertinente.
Se¢do II — Do Regime de Urgéncia

Artigo 10°. Considera-se regime de urgéncia a aquisicdo indispensavel para evitar a
paralisagdo de servicos essenciais a assisténcia (risco iminente aos usuarios do SUS), ou
motivada por necessidades inadiaveis ao funcionamento médico-hospitalar.

§1°. A urgéncia deve ser formalmente justificada por escrito pelo departamento
solicitante.

§2°. Nas compras urgentes, buscar-se-a, sempre que possivel, a realiza¢do de 02 (duas)
cotagdes, sujeitas a aprovagdo superior.

§3°. Fica dispensada a cotag@o se a contratagdo ocorrer com empresa ja credenciada pela

Entidade, nos termos do Capitulo IV, servi¢os ja credenciados.

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES DE SELECAO

Sec¢do I — Da Cotagédo de Precos (Processo Ordinario)

Artigo 11°. Para a apuracdo da Proposta Mais Vantajosa (Art. 6°, IV), serd obrigatéria a
cotagdo de, no minimo, 03 (trés) fornecedores distintos quando o valor/més da aquisi¢do
ultrapassar RS 1.500,00 (um mil e quinhentos reais).

§1°. O julgamento das propostas observara os critérios de menor custo e/ou melhor
técnica.

§2°. Na impossibilidade de obter os 03 (trés) or¢amentos (por desinteresse do mercado
falta de resposta, etc.), a situagdo deve ser justificada formalmente no mapa de cotagéo.
§3°. As cotagdes deverdo ser formais (por e-mail, sistema eletrénico ou outro meio
idoneo) e permanecer arquivadas juntamente com toda a documentag@o do processo pelo

prazo minimo de 05 (cinco) anos, contado da extingdo da contratagdo ou do encerramento
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do procedimento, ressalvada a existéncia de prazo legal superior ou determinagdo

especifica dos 6rgdos de controle.

§4°. Para fins deste Regulamento, consideram-se validas como cotagdes formais as
pesquisas realizadas por meio eletronico. inclusive plataformas de compras, marketplaces
especializados. sistemas de gestdo hospitalar, portais eletronicos de fornecedores, e-mails
corporativos. bancos de precos. plataformas de negociagdo eletronica. sistemas ERP ou
quaisquer outros meios digitais capazes de demonstrar a origem da informagao, a data da
consulta, a identificacdo do fornecedor e o preco ofertado, desde que possibilitem a

rastreabilidade e a auditoria do procedimento.

Secao Il — Do Fundo Fixo (Compras de Pequeno Valor)

Artigo 12°. Considera-se compra de pequeno valor, apta a ser realizada por Fundo Fixo
ou sistema de adiantamento. aquela cujo valor/més ndo exceda RS 1.500,00 (um mil e
quinhentos reais), conforme Politica de Fundo Fixo especifica. Paragrafo tnico.
Compras de pequeno valor sio dispensadas da cotagdo formal (Art. 11), mas exigem a

devida prestacdo de contas com recibo ou nota fiscal, e autorizag¢do prévia.

Secdo Il — Do Credenciamento (Processo Preferencial)

Artigo 13°. O HOSPITAL REGIONAL DE TEODORO SAMPAIO adotara,
preferencialmente, o sistema de credenciamento para qualificar pessoas fisicas ou
juridicas aptas a fornecer bens ou prestar servi¢os, visando maior celeridade e
competitividade.

Artigo 14°. O credenciamento serd aberto por Edital de Chamamento de ampla
divulgagdo (preferencialmente no site da Entidade), permitindo o cadastramento
permanente de novos interessados durante sua vigéncia.

Artigo 15°. O Edital de Credenciamento definira o objeto, os critérios de habilitaga
(juridica, fiscal e técnica) e as condi¢des de contratac¢do.

§1°. A inscri¢@o implica aceitagdo integral das condigdes do edital.

§2°. A andlise dos documentos (habilitacdo) sera feita pelo setor de Contratos.

Artigo 16°. O credenciamento ¢ a modalidade indicada para:

ne: ﬂgl‘ 324

Alameda Trifon lnfaﬁta Algarln, n! 1419 - Teodoro Sarnpnlo SP CEP. 19280—000



Utilidade Pablica Federal - Decreto Federal n” 90.564/1984
Utilidade Publica Estadual - Lel Estadual n® 8.338/1993
Utilidade Pablica Municipal - Lei Municipal n® 316/1975

CNP.I/MF ne 46. 466.447/0001—51 |

ASSOCIACAO FILANTROPICA
DE TEODORO SAMPAIO - SP

MANTENEDORA DO

I. Contratacao de servicos medicos, paramédicos e correlatos;

Il.  Aquisicdes ou contratagdes recorrentes (ex: manutengao, insumos);
lll.  Aquisicao de bens com entregas parceladas;
IV. Quando nado for possivel definir previamente o quantitativo exato da

demanda.

Artigo 17°. A Entidade dara preferéncia, mas ndo exclusividade, a contratagdo de
empresas credenciadas. A existéncia de credenciados nao impede a Entidade de realizar
cotagdes de mercado (Art. 11) se julgar conveniente.

Paragrafo unico. Estdo impedidos de participar interessados em processo de faléncia,

recuperagdo judicial ou dissolucdo
CAPITULO V - DA DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE COTACAO

Artigo 18°. E dispensdvel o procedimento formal de cotagio (Art. 11)., mediante
justificativa. nos seguintes casos:
. Nos casos de Urgéncia (Art. 10) ou Emergéncia comprovada;
Il. Contratacdo de Servicos Técnicos Especializados (Art. 6°, VIl) de
natureza singular;
lll.  Aquisicdo de pecgas para equipamentos em garantia, quando vinculadas
ao fornecedor original;
IV. Quando nao acudirem interessados apds 03 (trés) tentativas formais de

cotacao (Cotacao Fracassada ou Deserta)

Artigo 19°. E inexigivel o procedimento de cotagdo (inviabilidade de
competicao), mediante justificativa, nos seguintes casos:
I.  Para aquisicao de materiais ou servicos de Fornecedor Exclusivo (Art.
6%, V)
Il. Contratacdo de servigos de Notoria Especializagao (Art. 6°, VI);
Ill. Contratagdo de concessionarias de servicos publicos (agua, energia,
correios);
IV. Aquisicoes de Pequeno Valor (Art. 12);
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V.  Aluguel ou aquisi¢gao de imovel especifico, cujas caracteristicas e

localizacéo sejam determinantes para a operagao;

VI. Contratacao de profissionais do setor artistico consagrados

CAPITULO VI - DOS CONTRATOS E DA HABILITAGAO

Artigo 20°. A contrata¢do de obras e servicos (especialmente os de natureza continua)
serd formalizada por instrumento de contrato, elaborado pela Entidade. Paragrafo tinico.
Para compras simples de entrega imediata (pronta entrega), o contrato podera ser

substituido pela Ordem de Compra ou pela Nota Fiscal devidamente aceita.

Artigo 21°. Séo clausulas essenciais do contrato: o Objeto, o Prazo (Vigéncia), o Prego,
as Condic¢les de Pagamento. as Obrigacdes das partes. as Penalidades, a Rescisdo, Lei

Geral de Protecdo de Dados e o Foro.
§1°. Contratos vinculados a Contratos Publicos terdo sua vigéncia atrelada a estes.
§2°. Admite-se a assinatura por meios eletronicos, com validade juridica.

Artigo 22°. A nota fiscal emitida pela contratada devera, obrigatoriamente, fazer mengéo
ao Contrato Publico (ou instrumento equivalente) vinculado. sob pena de recusa do

documento.

Artigo 23°. Para qualificagfo de fornecedores (seja no Credenciamento ou na Cotagdo),

serdo exigidos, conforme a complexidade da contratagao:

|. Prova de inscricdo no CNPJ ou CPF;
Il. Ato constitutivo (Contrato Social, etc.);

Ill. Comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista (Certidoes);

IV.Documentacdo técnica ou sanitaria aplicavel (ex: ANVISA,
CREMESP).
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CAPITULO VII
DAS CONTRATACOES EMERGENCIAIS

Art. 24", Consideram-se contratagdes emergenciais aquelas indispensaveis para assegurar
a continuidade da assisténcia hospitalar, evitar interrup¢do de servigos essenciais,
preservar a vida, a saude dos pacientes, a integridade das instalagdes ou atender situagdes

imprevisiveis que exijam resposta imediata.

Art. 25" A contratacdo emergencial devera conter:

I — justificativa técnica detalhada da emergéncia:

IT — demonstragdo da impossibilidade de adogdo do procedimento ordinario em tempo
hébil;

III — estimativa de pregos, sempre que possivel:
IV —indicacdo do fornecedor escolhido e justificativa da escolha;
V — autorizagdo da autoridade competente:

VI - formalizag¢do contratual ou instrumento equivalente.

Art. 26". Sempre que possivel. serdo obtidas duas ou mais propostas de pregos, sem que
a impossibilidade dessa providéncia impega a contratagdo quando houver risco a

continuidade da assisténcia.

Art. 27". As contratacdes emergenciais terdo duragdo limitada ao periodo necessario para
eliminar a situa¢do emergencial ou até a conclusdo do procedimento ordindrio
correspondente, devendo permanecer integralmente documentadas para fins de controle

interno e externo.
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CAPITULO Vil - DAS SANGOES E DISPOSICOES FINAIS

Artigo 28°. O HOSPITAL REGIONAL DE TEODORO SAMPAIO fiscalizara a
execugdo dos contratos. A inexecugdo (total ou parcial) das obriga¢des pela contratada
confere a Entidade o direito de aplicar sangdes (como adverténcia. multa e suspensdo) e
de rescindir unilateralmente o contrato, garantido o contraditério e a ampla defesa.
Artigo 29°. A Entidade tem o direito de revogar um procedimento ou recusar-se a
contratar um vencedor, mediante motivacdo formal, se este tiver demonstrado
incapacidade técnica ou ma qualidade em contratos anteriores (com a Entidade ou com a
Administracdo Publica).

Artigo 30°. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo deste Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria Estatutaria do HOSPITAL REGIONAL DE TEODORO
SAMPAIO, com base nos principios elencados no Artigo 3°.

Artigo 31°. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo, com
disponibilizagdo no sitio eletronico do HOSPITAL REGIONAL DE TEODORO

SAMPALIOQ., revogando-se as disposi¢des em contrario.

Data da Aprovacio:
Teodoro Sampaio em 31/07/2026

274.048.988-97
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